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1. ENQUADRAMENTO

O presente plano de E@D do Agrupamento de Escolas Vergilio Ferreira apresenta um conjunto de
orientagbes comuns para o trabalho dos docentes e dos alunos, a distancia, durante o ano letivo 2020/2021,

no contexto particular da pandemia provocada pela COVID-19.

A presente versao surge apos a experiéncia e a avaliacdo do E@D no ano letivo 2019/2020, com base na
informacao resultante dos inquéritos de monitorizagdo, nos resultados da autoavaliacdo do AEVF e ainda na

reflexdo e conclusdes do Conselho Pedagdgico.

A elaboracao deste documento baseia-se no roteiro “8 Principios Orientadores para a Implementacao do
Ensino a Distancia (E@D) nas Escolas”, nas “Orientacdes para o trabalho das Equipas Multidisciplinares de
Apoio a Educagdo Inclusiva na modalidade E@D”, documentos da autoria da Direcdo Geral da Educagdo, no
DL n.% 14-G/2020, de 14 de abril, na Resolucao do Conselho de Ministros n.% 53-D/2020, de 20 de julho, €,
no documento “Orientacdes para a Organizagao do ano letivo 2020/2021” da DGEStE. Tem ainda em conta o
Perfil do Aluno & Saida da Escolaridade Obrigatdria, as Aprendizagens Essenciais e as Areas de

Competéncias.

2. 0 PLANO E@D

O ensino a distancia € uma modalidade de ensino em que o “processo de ensino e aprendizagem ocorre em
ambiente virtual, com separacdo fisica entre os intervenientes, designadamente docentes e alunos”,

conforme a Resolucao do Conselho de Ministros n.° 53-D/2020, de 20 de julho.

O atual Plano de E@D tem 3 objetivos:

1. Definir as adaptacbes necessarias ao processo de ensino e aprendizagem, de modo a englobar a
modalidade de ensino a distancia, independentemente do regime de funcionamento da Escola
(presencial, misto ou ndo presencial).

2. Estabelecer as tecnologias para suporte a colaboracdo, em modo sincrono e em modo assincrono, que
permitam a lecionacao de conteldos curriculares, a avaliacdo, bem como o apoio a alunos com
dificuldades educativas, para cada nivel de ensino.

3. Identificar as formas alternativas de contacto e de trabalho para os alunos/pais que n3o tém acesso as

tecnologias de informacdo e comunicagao, e para os alunos com necessidades especificas.

AEVF_E@D_2020/2021
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Para o sucesso do E@D, destacam-se alguns principios gerais, nomeadamente:

e Utilizagao das TIC como meio de apoio as atividades disciplinares e ndo disciplinares, facilitadoras da
diferenciagdo pedagdgica e da promocdo da autonomia, da responsabilidade e do sucesso
educativo;

e Planeamento, de forma flexivel e diversificada, das aprendizagens essenciais e da avaliacdo dos
alunos, de modo a ser possivel a adaptacdo a coexisténcia ou a alternancia dos varios regimes de
funcionamento da escola;

e Promogdo do desenvolvimento de competéncias digitais e de trabalho dos alunos e docentes em
diferentes contextos;

¢ Valorizacdo, apoio e incentivo a partilha de conhecimentos dos docentes com boas praticas no uso
das TIC e de praticas inovadoras de ensino-aprendizagem;

e Metodologias de E@D diversificadas, propiciando a apresentacdo de exemplos e fomentando a

autorreflexdo, o trabalho auténomo e a entreajuda;

e Melhoria do feedback aos alunos de modo a que estes tenham uma melhor consciéncia das suas
aprendizagens e do seu desempenho ao longo do processo de ensino e aprendizagem;

e Valorizacdo das atividades interdisciplinares, dos trabalhos de grupo e trabalhos de projeto que
levem os alunos a mobilizar as aprendizagens de varias disciplinas;

¢ Equilibrio das tarefas solicitadas nas varias disciplinas, assim como do tempo destinado as atividades
sincronas e assincronas;

e Comunicagdo clara e eficaz com os alunos € os pais;

e Trabalho colaborativo e interajuda entre docentes, entre alunos e também com os pais;

e Utilizacdo de uma Unica plataforma colaborativa e de comunicacdo, embora admitindo a utilizacdo
diversificada de recursos;

e Cedéncia de equipamentos TIC, de acordo com a disponibilidade do Agrupamento, a alunos com

dificuldades de conetividade e acesso as plataformas em uso.

No plano de E@D, as estruturas intermédias tém um papel essencial, enquanto 6rgaos elementares na
orientacdo dos professores, no desenvolvimento de praticas de trabalho que possibilitem a aprendizagem. A
delegacdo de funcbes e a partilha de informacgdo, ao nivel da lideranca, é imprescindivel de modo a
incentivar, nos diferentes cargos intermédios, uma verdadeira cultura de colaboragdo e envolvimento na

consecucado de objetivos comuns.
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9 REPUBLICA

PORTUGUESA

EDUCAGCAO

™ : :
;ﬁ Vergiho ferreira

Agrupamento de Escolas

Atribuicoes das Estruturas de Gestao e de Orientacao Educativa e de outros intervenientes no E@D

= Emite as orientagOes pedagdgicas e as recomendacdes adequadas aos diferentes regimes
de funcionamento.
= Aprova o plano de E@D.

ngg;eélgigo = Acompanha a execugao do Plano E@D. )
= Reformula e ajusta o plano de E@D sempre que necessario.
» Identifica, promove ou propoe ao CFAE acoes de formagao no ambito do uso das TIC.
= Aprova os critérios especificos de avaliacdo do E@D.
= Promove e informa sobre a alteracdo de regimes de funcionamento, ouvida a autoridade
Direcio de saude e mediante a aprovacao da DGEStE.

» Presta apoio logistico a implementacdo e gestdo do Plano E@D.
= Atualiza a informacado aos elementos da comunidade educativa.

Coordenador de
Departamento

= Acompanha e apoia a execucao das orientacoes pedagdgicas emanadas pelo CP.

* PropGe ao CP os critérios de avaliagdo especificos, as metodologias e os instrumentos de
avaliacdo adequados aos varios regimes de funcionamento.

= Incentiva e identifica boas praticas no ambito do E@D.

= Garante a articulacdo entre docentes por ano de escolaridade/disciplina, na elaboragao da
planificacdo das atividades, de acordo com as orientacoes gerais e especificas para o E@D.

Coordenador de
ciclo / Coordenador
Cursos Profissionais

= Apoia os diretores de turma/professores titulares.

» Fomenta a partilha de boas praticas e dos recursos existentes e criados pelos diretores de
turma/professores titulares de turma

= Acompanha a execugao das orientages emitidas pelo CP.

= Colabora com a equipa de apoio do E@D.

Area Disciplinar/
Conselho de Ano

= Discute e prop0e estratégias da didatica das unidades curriculares e dos diferentes anos
de escolaridade (guides de aprendizagem, trabalhos de pesquisa; exercicios de
consolidagdo, tarefas orientadas; resumos; aprendizagens auténomas, etc.), adequadas aos
varios regimes de funcionamento.

= Discute e prop0e processos avaliativos dos trabalhos a apresentar pelos alunos bem como
critérios de avaliacdo ajustados as praticas pedagdgicas do E@D.

= Acompanha os docentes no cumprimento das planificagbes curriculares e das
aprendizagens essenciais.

= Promove o trabalho colaborativo entre docentes.

Diretor de
Turma/Coordenador
de Ano/PTT

= Coordena o trabalho do conselho de turma/conselho de ano, em funcdo das condicdes de
trabalho a distancia dos alunos/professores.

= Assegura o planeamento conjunto das atividades presenciais e nao presenciais, de forma
equilibrada entre disciplinas e de acordo com o horario da turma.

= Acompanha o cumprimento da execucdo das atividades, a participacdo e o
comportamento dos alunos, através de informacdes recebidas dos outros docentes.

= Identifica os alunos sem acesso as TIC, com necessidades especificas, ou ainda noutras
situacdes de desfavorecimento social.

= Fornece e recebe feedback dos encarregados de educacao sobre a situacdo educativa e
eventuais dificuldades no dmbito do E@D.

Docentes

= Criam na Classroom, no inicio do ano, as respetivas disciplinas para todas as turmas que
tém atribuidas.

= Planificam as atividades e executam-nas, procurando o equilibrio e o ajustamento as
condicOes existentes e as carateristicas dos discentes.

= Avaliam as aprendizagens, os comportamentos e a participagdo dos alunos dando-lhes
feedback e recomendagdes para 0 sucesso educativo.

» Esclarecem duvidas e propGem tarefas de reforco das aprendizagens.
.Registam atempadamente no INOVAR todas as informagGes ou
relevantes.

incumprimentos

Equipa de apoio
tecnoldgico

» Prestam apoio aos colegas, através do esclarecimento de duvidas e da disponibilizacdo de
tutoriais de utilizagao das ferramentas informaticas.

= Apoiam nas decisOes pedagdgicas para uma boa implementacdo do Plano E@D.

» Colaboram na manutencdo dos equipamentos informaticos.

Equipa de apoio
E@D

» Elabora questionarios, recolhe e trata os dados para a monitorizagao do Plano E@D.
» Analisa os dados e outras situacOes problematicas que sejam reportadas/identificadas,

AEVF_E@D_2020/2021
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propondo recomendacdes e solucoes.

= Recolhe sugestbes de melhoria do plano junto de alunos, encarregados de educagdo e
docentes.

= Compila exemplos de boas praticas e tutoriais para apoiar docentes e alunos no E@D.

Meios tecnologicos de suporte do E@QD

As atividades presenciais com uso das TIC e as atividades do E@D devem utilizar, em todos os niveis de
ensino, 0s recursos Google Suite Educagcdo, nomeadamente a Classroom, o Google Meet, o Gmail, 0 Drive, o
que permite a implementacdo de politicas de seguranca e privacidade. Pode ainda ser utilizada a plataforma
Zoom para sessoes de videoconferéncia. Para cada turma, todos os docentes do mesmo Conselho de Turma
devem usar a mesma plataforma de videoconferéncia (Zoom/Google Meet), uma vez que, deste modo,

evita-se a dispersao nos alunos e encarregados de educacao.

Todos os docentes e alunos tém uma conta de email institucional do dominio aevf.pt. Este emai/ é de uso

exclusivo no dominio escolar e o Unico permitido nas sessGes sincronas.

A utilizagdo da plataforma Google Classroom requer a realizagao de procedimentos sequenciais, a saber:
» Criacdo da turma;
= Associacao dos alunos das respetivas turmas, usando apenas o emai/ institucional. Podem ainda ser
adicionados outros docentes (coadjuvante, tutor) ou encarregados de educagao;

» Informacado aos alunos das credenciais de acesso a plataforma.

Ao criar a turma na Classroom, é automaticamente criada a Drive da turma, acessivel no menu “Trabalhos

da Turma”.

No Google Meet, as reunides podem ser configuradas para um /ink permanente ativo, reduzindo-se as falhas

no seu envio e aumentando a seguranga dos acessos.

As informac0es gerais sao divulgadas pela direcdo através da pagina do Agrupamento (www.aevf.pt ).

Os encarregados de educacao podem contactar o Educador/ Professor Titular de Turma/Diretor de Turma

dos seus educandos através do correio eletronico anteriormente usado.

Os alunos comunicam com 0s seus professores através do Google Classroom, por videoconferéncia ou por

email institucional.

Os docentes comunicam entre si por email e por videoconferéncia.

AEVF_E@D_2020/2021
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Na utilizacdo de qualquer um dos meios de comunicacdo (sincrona ou assincrona) devem ser respeitados os
principios do Regulamento Geral da Protecdo de Dados, o Regulamento Interno do Agrupamento, a lei n.°
51/2012, de 5 de setembro, e o Cédigo de Conduta do E@D".

No Agrupamento, hd uma reserva de computadores portateis, sendo possivel a sua cedéncia temporaria,
caso haja alteracdo ao regime de funcionamento devido ao agravamento da situacdo de pandemia
provocada pela COVID-19, aos alunos que ndo possuem esse tipo de equipamento. Neste caso, os
Encarregados de Educagdo assinam um Termo de Responsabilidade?, devendo entregar, no maximo até 48
horas depois de terminadas as atividades no regime nao presencial, os equipamentos em boas condicdes € a

funcionar.

Caso algum docente ndo disponha de recursos tecnoldgicos, podera utilizar as salas de aula da sua escola

ou da escola sede, devendo confirmar previamente a disponibilidade de recursos.

3. OPERACIONALIZAGCAO DO E@D

Nas situacdes de suspensao das atividades letivas presenciais, as aprendizagens sao desenvolvidas em

regime ndo presencial, através de sessdes sincronas e assincronas.

Esclarecendo os conceitos, entende-se por:
— «Trabalho auténomos», aquele que é definido pelo docente e realizado pelo aluno sem a presenga ou

intervencao daquele;

— «Sessdo assincrona», aquela que é desenvolvida em tempo ndo real, em que os alunos trabalham
autonomamente, acedendo a recursos educativos e formativos e a outros materiais curriculares
disponibilizados numa plataforma de aprendizagem online, bem como a ferramentas de comunicacao que

Ihes permitem estabelecer interagdo com os seus pares e docentes, em torno das tematicas em estudo;

— «Sessdo sincrona», aquela que é desenvolvida em tempo real e que permite aos alunos interagirem online
com os seus docentes e com 0s seus pares para participarem nas atividades letivas, esclarecerem as suas

davidas ou questGes e apresentarem trabalhos.

Na modalidade sincrona, docentes e alunos respeitardo o horario estabelecido e devera utilizar-se a

videoconferéncia, através da plataforma Google Meet | Zoom.

! Anexo 1
2 Anexo 2
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Na modalidade assincrona, privilegia-se a autonomia dos alunos, permitindo a cada um desenvolver as
tarefas de acordo com o seu préprio ritmo de aprendizagem. Esta modalidade possibilita também um apoio
pedagdgico mais individualizado, podendo ser o docente da disciplina a responder as solicitacdoes de cada
aluno e/ou, no caso de alunos com Medidas de Suporte a Aprendizagem e Inclusdo universais, seletivas ou

adicionais, os seus docentes de apoio.

As equipas educativas devem adequar as opgOes curriculares, as estratégias de trabalho, o trabalho
interdisciplinar e de articulacdo curricular, desenvolvidos com a turma ou grupo de alunos, as especificidades

do regime ndo presencial.

Educacao Pré-escolar

Na educacdo pré-escolar, cada educador enviara, semanalmente, um plano de trabalho para o encarregado
de educacao/pais. Uma vez que sdo criancas muito novas, necessitam do acompanhamento individual de um
adulto. O encarregado de educagao/pai acompanha a execucao das tarefas dos seus filhos e, sempre que
necessario, deve entrar em contacto com o respetivo educador para esclarecimento de dividas e/ou envio
dos respetivos trabalhos.

Os educadores fardo, pelo menos uma vez por semana, uma sessao por videoconferéncia de, no maximo, 30

minutos.

1.9 Ciclo do Ensino Basico

No 1.° ciclo, cada professor titular de turma enviard, semanalmente, um plano de trabalho® para o

encarregado de educacao/pais.
Cada professor titular de turma agendara, diariamente:

- De segunda a quinta-feira: 45 minutos de Portugués (9h-9h45) e 45 minutos de Matematica (10h-10h45)
na modalidade sincrona, onde se procedera a apresentagao de conteldos e das tarefas que os alunos terdo
que realizar na modalidade assincrona (11h — 11h45). As 12h, o professor e respetivos alunos regressardo a
modalidade sincrona, até as 12h45, para que os alunos exponham as tarefas realizadas autonomamente e
possiveis duvidas.

- Sexta-feira — Estudo do Meio (9h — 9h45) na modalidade sincrona, onde se procedera a apresentagao de
contetidos e das tarefas que os alunos terdo que realizar na modalidade assincrona (10h — 10h45). As 11h,
o professor e respetivos alunos regressarao a modalidade sincrona, até as 11h45, para que os alunos

exponham as tarefas realizadas autonomamente e possiveis duvidas.

3 Anexo 3
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Relativamente as areas das Expressoes, cada professor titular de turma elaborard um plano semanal, o qual
sera comunicado a todos os alunos na segunda-feira. Os alunos deverao realizar as tarefas/atividades

propostas no plano de ExpressGes durante o periodo da tarde (na modalidade assincrona).

No 1.9 ano, se o professor assim o entender, podera dividir a turma.

Para o 3.2 e 4.2 anos de escolaridade, o Inglés curricular serda lecionado, na modalidade sincrona, em
horario a agendar com o professor do grupo 120, em articulacdo com o professor titular de turma. Esta
disciplina terd uma carga horaria semanal de 45 minutos com a turma toda e 30 minutos com metade da

turma. As aulas de Inglés ndo podem coincidir com as lecionadas pelo PTT.

No que diz respeito aos alunos que beneficiam de sessdes de apoio educativo continuarao a usufruir deste

apoio, no periodo da tarde, em horario a agendar pelo professor de apoio.

O Conselho de Ano, quinzenalmente, deve fazer o balango do trabalho desenvolvido pelos alunos, fazendo o

ponto da situagao e os ajustes necessarios, por videoconferéncia ou por partilha de informagdo.

2.9 e 3,9 Ciclos do Ensino Basico e Ensino Secundario
Os horarios dos docentes e de cada turma mantém-se.

As atividades sincronas por videoconferéncia correspondem, no minimo, a 50% da carga horaria semanal de
cada disciplina, arredondada por excesso, ficando as atividades assincronas e o trabalho autonomo com a
restante carga letiva. A duracdo das sessOes pode ser inferior a unidade letiva de 90 ou 135 minutos, de

acordo com a idade dos alunos e a especificidade de cada disciplina.

As areas disciplinares definem o tempo semanal de atividades sincronas, de modo uniforme por ano de
escolaridade e por disciplina, respeitando o minimo da carga horaria semanal estipulada no paragrafo

anterior.

A disciplina de Educacao Fisica, dada a sua especificidade, alternara semanalmente a comunicagdo sincrona
entre a videoconferéncia por GoogleMeet [Zoom e a Classroom. A carga semanal remanescente sera

ocupada com trabalho auténomo dos alunos.

Deverd ser feito, pelo Conselho de Turma, um plano de trabalho quinzenal’, sendo a informagdo
complementar relativa a cada disciplina disponibilizada na Classroom. As tarefas devem ser redigidas de
forma clara e devem ser adequadas ao nivel etario e ao ritmo de aprendizagem, devendo ainda indicar os
materiais de apoio a sua realizacdo e, sempre que se justifique, a data limite de entrega. O Diretor de Turma

deve informar os Encarregados de Educacdo do plano de trabalho.

4 Anexo 4
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Na planificacdo das atividades, deve haver cuidado com o nimero e duragao das tarefas de trabalho
auténomo dos alunos, de modo a evitar sobrecarga destes, dos encarregados de educacdo e também dos
docentes, no que diz respeito a respetiva preparacao e corregao. Das tarefas solicitadas devera ser sempre
dado feedback aos alunos.

O Conselho de Turma, quinzenalmente, deve fazer o balango do trabalho desenvolvido pelos alunos, fazendo

o ponto da situagao e os ajustes necessarios, por videoconferéncia ou por partilha de informacao.

Em cada disciplina, o professor devera registar no INOVAR, a semelhanca do que é feito no ensino
presencial, todas as situacdes relacionadas com incumprimento de tarefas, assiduidade, pontualidade,

material, comportamento, entre outros.

Orientacoes especificas para a Educacao Especial

Segundo as orientacdes do Ministério da Educagao, no ano letivo 2020/2021, os alunos com necessidades
educativas devem continuar a frequéncia em regime presencial. Contudo, caso se verifique agravamento da
pandemia, e consoante a situagao de saude especifica de cada aluno, torna-se necessario prever estratégias

de ensino e de apoio especializado a distancia.

Relativamente a intervencao do docente de educacao especial, tera de se ter em atencdo a especificidade de
cada caso, em articulagdo com o educador, professor titular, diretor de turma, conselho de turma e conselho
de docentes, utilizando os meios disponiveis (email, telefone, GoogleMeet | Zoom, Classroom) e devera

manter-se o contacto regular com o aluno.

No pré-escolar e no primeiro ciclo (alunos com Medidas de Suporte a Aprendizagem e a Inclusdo seletivas),
o docente de educagao especial devera articular com o educador ou o professor titular de turma, no sentido
de fazer as adaptacOes necessarias a tarefa que este indicar, para que o trabalho chegue de forma mais

percetivel ao aluno e/ou interagir com o aluno utilizando os meios possiveis e disponiveis.

Os alunos do 2.9 e 3.° ciclos e ensino secundario, que beneficiam de MSAI seletivas, deverao continuar a ter
no seu horario o tempo letivo de apoio direto de educagdo especial ja existente, de forma a manter o

contacto e a interacao com o aluno.

No caso dos alunos que frequentam os CAA (MSAI adicionais), as atividades tém de ser direcionadas para as
necessidades e caracteristicas de cada aluno, envolvendo a familia. Poder-se-a recorrer a comunicagado

sincrona ou assincrona para a concretizacao das atividades.

AEVF_E@D_2020/2021
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Servico de Psicologia e Orientacdao

No ambito das atividades de orientagdo vocacional e intervencao psicopedagdgica, o servico de psicologia
articula com os alunos por email institucional, videoconferéncia (sempre que a natureza das atividades o

possibilite) e/ou telefone.

A articulagdo com os diretores de turma, docentes e encarregados de educagao é feita através meios de

comunicagao referidos no paragrafo anterior.

Equipa Multidisciplinar de Apoio a Educacao Inclusiva (EMAEI)

Segundo as orientacdes da DGE, o trabalho da EMAEI no E@D estrutura-se em torno de quatro eixos

fundamentais:

1. Apoio aos docentes e técnicos da comunidade educativa;

2. Continuidade da implementagdo/identificacdo das medidas de suporte a aprendizagem e a inclusdao
definidas ou a definir no RTP/PEI/PIT;

3. Apoio as familias no processo de adaptagdo a modalidade E@D;

4. Articulacao com diversos servicos da comunidade.

A EMAEI continuara a desempenhar o seu trabalho recorrendo, sempre que necessario, a comunicagao
sincrona e assincrona, para analisar e monitorizar as necessidades de medidas de suporte a aprendizagem e
a inclusdo, para prestar aconselhamento aos Educadores/PTT/DT e professores de Educacdo Especial, tendo
em vista a operacionalizacao de praticas inclusivas e o desenvolvimento de competéncias dos alunos com

medidas seletivas e adicionais.

Alunos sem acesso as TIC

No caso de alunos sem computador ou dispositivo movel e acesso a internet, ser-lhes-a disponibilizado
material impresso, que sera levantado pelo encarregado de educagdo, aluno ou seu representante, na
rececdo da escola sede. Na impossibilidade comprovada da situagao anterior, o0 material podera ser, sempre

que se justifique, enviado via CTT.
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Para a disponibilizagao de atividades e tarefas em fotocdpias:

= (Os docentes devem preparar os materiais para imprimir e enviar, em formato PDF, com dois dias de
antecedéncia para a reprografia da escola sede, com a indicacdo do aluno (nome, ano, turma),
identificacdo do docente e disciplina. As tarefas a realizar devem estar explicitadas, bem como o prazo
de entrega.

= O material é entregue na Direcao, que ativara os procedimentos de entrega ou envio pelo correio.

= A entrega dos trabalhos solicitados é efetuada pelo encarregado de educacao, aluno ou seu
representante na rececao da escola sede, nos dias Uteis, entre as 9:00 e as 18:00.

= Os docentes corrigem as tarefas e dao feedback aos alunos do trabalho realizado.

Os alunos devem complementar o estudo através do programa #EstudoEmCasa.

Documento aprovado em Conselho Pedagdgico de 19 de novembro de 2020
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Anexo 1
CODIGO DE CONDUTA DO E@D

O Agrupamento de Escolas Vergilio Ferreira compromete-se a ndo gravar imagens ou vozes dos alunos, nem

em caso algum, fazer uso indevido de imagens.

Antes das sesso6es sincronas

e Cada aluno tem uma conta de emai/ institucional do dominio aevf.pt. Este email é de uso exclusivo no

dominio escolar e o Unico permitido nas sessdes sincronas.

e O acesso as aulas deverad ser feito através do /ink gerado na Classroom da Turma/Disciplina ou na

plataforma Zoom.

» Ndo é permitido divulgar o /ink de qualquer aula sincrona, nem a sua palavra-passe.

e Em todos os ciclos, as aulas sincronas sdo momentos de aprendizagem dirigidos, exclusivamente, aos
alunos, pelo que os pais e encarregados de educacao nao devem interferir. A sua colaboracao deve ser
estritamente direcionada para o desenvolvimento de atividades de forma auténoma e concentrada por parte

dos alunos, sem que os interrompam e/ou auxiliem na concretizagao das tarefas.

¢ O Regime de Protecdao de Dados, prevé o respeito pela privacidade de alunos e professores, pelo que nao

€ permitido qualquer uso indevido da imagem ou som dos participantes das aulas sincronas.

e Para um correto desenvolvimento das aulas sincronas, é importante que os alunos tenham o material
necessario e se apresentem numa postura e com a indumentaria idéntica a da sala de aula, evitando

dispersdes que invalidam o bom funcionamento da sessao.

Durante as sessoes sincronas
» Os alunos so devem entrar na sessdo depois do professor e este sera o Ultimo a sair.

¢ O professor, no inicio da sessao, devera fazer o registo das presencas dos alunos.

¢ Ao entrarem na sessao, os alunos devem desligar o microfone e so o ligam quando o professor autorizar.

» Os alunos deverdo ter a camara sempre ligada. Caso ndo possam, os encarregados de educacdo deverdo

comunicar esse constrangimento ao Educador/Professor Titular/Diretor de Turma.

» Os alunos que ndo tenham autorizacdo de participacdo com camara e/ou som ativos, deverdo interagir

expeditamente, sempre que solicitados pelo professor, através do chat e/ou microfone.

AEVF_E@D_2020/2021
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e Os alunos s6 devem utilizar o chat para colocarem as davidas, que vao tendo ao longo da aula, para
pedir a palavra ou interagir com o professor por solicitacdo deste. Os pedidos de palavra ao professor

podem ser feitos por mao no ar ou no chat.

e Os alunos estao obrigados ao cumprimento do Regulamento Interno do Agrupamento e da lei n.°
51/2012, de 5 de setembro, nomeadamente ao cumprimento do direito/dever de assiduidade.

Depois das sessoes sincronas

« O aluno deve organizar as suas tarefas assincronas, diariamente.

* O aluno deve respeitar os prazos de entrega dos trabalhos solicitados.

O aluno deve realizar os trabalhos de forma autéonoma para que o professor possa diagnosticar

aprendizagens que necessitem de reforgo.

¢ O aluno deve entregar os trabalhos solicitados através da plataforma em uso (Google Classroom), evitando

o envio para o email do professor.

* O encarregado de educagdo deve acompanhar se o aluno fez as atividades indicadas pelos docentes.

Recomendagdes para os alunos e encarregados de educagao

A) Alunos

1. Devem seguir e respeitar as orientacdes dos professores e o Cédigo de Conduta criado para o efeito.
2. Devem realizar as tarefas propostas e respeitar os prazos de entrega estabelecidos.

3. Devem participar de uma forma responsavel e produtiva, quer nas sessbes sincronas quer nas sessoes
assincronas.

4. Devem estabelecer uma rotina e criar um plano de estudo.

5. Devem consultar o folheto de sensibilizacao “Estudo em Casa: Dicas para te manteres seguro”, através do

link. https://www.sequranet.pt/sites/default/files/estudoemcasa/20200410-seqguranet-estudo-em-casa-

video.jpg

B) Encarregados de Educagao

1. Tal como nas aulas presenciais, o professor verificara a pontualidade/assiduidade através dos meios
disponiveis (microfone, imagem, chat...). Caso o aluno, por motivos justificaveis, ndo possa assistir a uma
aula, o Encarregado de Educagdo devera justificar a falta junto do Diretor de Turma/Professor Titular de

Turma.

2. Devem assegurar que os educandos cumprem o plano de horario/trabalho estabelecido.

AEVF_E@D_2020/2021
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3. Devem acompanhar as tarefas escolares dos seus educandos, verificando se estes estdo a cumprir € a

enviar as tarefas.

4. Devem manter o contacto com o Educador/Titular/Diretor de Turma e estar atentos a comunicacao

enviada.

5. Devem consultar as recomendacGes de seguranga no site da Seguranet, através do link:

https://www.seguranet.pt/pt/estudo-em-casa-recomendacoes-de-seguranca

Utilizacao da plataforma online

1. Todos os utilizadores devem respeitar os direitos fundamentais de cada pessoa, da privacidade e da

protecao da imagem e da identidade.

2. Todos os alunos necessitam da autorizacdo do encarregado de educacdo para poder participar nas aulas

por videoconferéncia.

3. Nenhuma aula pode ser gravada sem o consentimento de todos os utilizadores, constituindo crime

qualquer gravagao obtida sem essa autorizacao.

4. A partilha de ecrd na aula por videoconferéncia estd reservada apenas aos professores, ou,

excecionalmente, ao aluno, se tiver autorizacdao do professor.
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Anexo 2

TERMO DE RESPONSABILIDADE
Eu, , Encarregado de Educacao do
aluno da turma ___ do __ .° ano, declaro

que recebi, do Agrupamento de Escolas de Vergilio Ferreira, o equipamento abaixo

indicado:

Equipamento recebido, marca, modelo, n.° de série, eventual informacao adicional

Mais declaro que, no ato de entrega do equipamento acima discriminado, fui informado

de que:

i) A partir da data de entrega, o presente equipamento é para utilizacao do aluno e
devera estar a sua disposicao durante o ano letivo 2020/2021;

iil) A seguranca e manutencao deste equipamento compete ao estabelecimento de
educacao/ensino que o aluno frequenta ou ao Encarregado de Educacao (caso o
equipamento se avarie ou extravie, quando na casa do aluno);

iii) Devo ceder o produto de apoio ao Agrupamento de Escolas Vergilio Ferreira, em
boas condicoes e a funcionar, no maximo até 48 horas depois de terminadas as
atividades no regime nao presencial, os equipamentos em boas condicoes e a

funcionar.

Lisboa, AEVF /1

A Diretora O Encarregado de Educacao
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Anexo 3

PLANO SEMANAL DE ATIVIDADES ASSINCRONAS
(1.° CICLO)
ESCOLA : Ano__ Turma___ N.°___
PERIODO DE A
Disciplina Tarefas Duracao Recursos/Ferramentas g::?egg Observacoes
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Anexo 4

PLANO QUINZENAL DE ATIVIDADES ASSINCRONAS
(2.°, 3.° CICLO E ENSINO SECUNDARIO)
ESCOLA : Ano__ Turma___ N.°___
PERIODO DE A
Disciplina Tarefas Duracao Recursos/Ferramentas g::?ecgli Observacgoes
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